REGULAMENTO — PROGRAMA ESPECIAL DE FORMAGAO PEDAGOGICA DE DOCENTES 2012

1) Constitui pré-requisito para o ingresso no Programa Especial de Formacdo Pedagdgica de
Docentes 2012 UNINOVE a apresentac¢do de Diploma de bacharelado ou tecnélogo, ficando o
deferimento da matricula condicionado a analise e aprovacdo dos documentos pelo setor de
andlise curricular.

2) O curso tera carga horaria de 540 horas e serda oferecido na modalidade presencial
interativa, sendo que os alunos terdo atividades presenciais e a distancia. Quanto a estas, o
aluno podera acompanhar os contetudos das disciplinas e tirar suas dividas com professores,
tutores e monitores pela Internet, por meio de uma plataforma de ensino de ultima geracao.

3) A UNINOVE se obriga a ministrar o curso/programa através de aulas e demais atividades
escolares, devendo o plano de estudos, programas, curriculos e calendarios estarem em
conformidade com o disposto na legislagao em vigor.

4) As atividades presenciais serdo ministradas nas salas de aula, laboratérios e clinicas em que
a UNINOVE indicar, tendo em vista a natureza do conteldo e da técnica pedagdgica que se
fizerem necessdrias, assim como atendendo as diferentes disponibilidades dos recursos nas
Unidades da UNINOVE, sendo que as aulas praticas de matérias especificas poderdo ser
ministradas em locais diversos, a critério da UNINOVE.

5) O aluno que se matricular em um dos cursos dotados de compartilhamento disciplinar esta
ciente de que podera participar de atividades presenciais em conjunto com alunos de outros
cursos, que integrem o mesmo Nucleo Comum, podendo, em consequiéncia, ser alocado em
salas de aula comuns a outros cursos.

6) A UNINOVE ndo estad obrigada a dispensar a freqiiéncia dos alunos que, por convicgdo
religiosa, ndo queiram freqlientar as aulas as sextas feiras, apds as 18h, e aos sabados.

7) O Requerimento de Matricula somente serd encaminhado para a Reitoria da UNINOVE, apds
certificacdo de que o aluno esteja quite com suas obriga¢des financeiras decorrentes de
parcelas anteriores e as previstas por ocasido da matricula, nos termos do art.52 da Lei Federal
9.870 de 23/11/99.

8) Serd de responsabilidade da UNINOVE o planejamento e a prestacdo dos servicos de ensino,
no que se refere a marcacdo de datas para provas de aproveitamento, fixacdo de carga
horaria, designacao de professores, orientacdo didatico - pedagdgica e educacional, além de
outras providéncias que as atividades docentes exigirem, obedecendo ao seu exclusivo
critério.

9) Ao firmar o Contrato de Prestacdao de Servicos Educacionais, o aluno se submeterd ao
Estatuto da Universidade, Regimento Escolar, todas as Resolu¢des Uninove, Proposta
Pedagégica, Programa de Educacdo Continuada, Manual do Aluno, Calendario Escolar, Circular
n2 50/2010 e as demais obrigacBes constantes na legislacdo aplicavel a 4rea de ensino e, ainda,
as emanadas de outras fontes legais, desde que regulem, supletivamente, a matéria, inclusive
o Plano Escolar aprovado, e normas especificas constantes de Resolug¢des da Diretoria do EAD.



10) Como contraprestagdo dos servigos educacionais que lhe serdo prestados, em relacdo ao
curso e disciplinas escolhidos, o aluno pagara a UNINOVE os valores indicados na Circular n2
50/2010.

11) A primeira parcela sera paga por ocasido do requerimento da matricula e as demais serdo
pagas até o dia 30 (trinta) de cada um dos meses que compde o periodo letivo, com excecdo
das parcelas relativas aos meses de fevereiro, que vencera no dia 28, junho e dezembro, que
vencerdo no dia 15, sendo que na hipdtese de cancelamento expresso da matricula, em até 30
(trinta) dias antes do inicio das aulas, a UNINOVE devolvera o valor correspondente a 70%
(setenta por cento) da importancia paga, sendo que os 30% (trinta por cento) restantes serdo
retidos a titulo de custo administrativo. No periodo de 30 (trinta) dias que antecedem o inicio
das aulas, ocorrendo o cancelamento da matricula, a UNINOVE devolverda o valor
correspondente a 50% (cinglienta por cento), da importdncia paga, sendo que os 50%
(cinglienta por cento) restantes, serdo retidos a titulo de custo administrativo. Ocorrendo o
cancelamento a partir do inicio das aulas (considerando-se inclusive o 12 primeiro dia de aula,
conforme calendario escolar), nenhum valor sera devolvido, considerando a impossibilidade
no preenchimento da vaga apés esta data.

12) Fica o aluno ciente de que os débitos oriundos de parcelas ja vencidas, de matricula ou
parcelas relativas a dependéncia(as), adaptagdo(des), serdo devidas mesmo na hipdtese de
desisténcia por parte do aluno.

13) O aluno que por qualquer razdo estiver com a matricula “bloqueada” ao cursar até 03
(trés) matérias em regime de dependéncia e/ou adaptagdo, pagard o equivalente a 50%
(cinqlienta por cento) do valor integral do curso contratado, considerando-se o valor com
vencimento do dia 30, ndo incidindo quaisquer descontos sobre tal valor, seja de
pontualidade, ou seja, aqueles decorrentes de convénio ou de qualquer outra natureza.

14) A regra prevista acima ndo se aplicard ao aluno que estiver devidamente matriculado e
cursar até 03 (trés) disciplinas regulares, que sdo aquelas que estdo dentro da grade curricular
correspondente ao periodo letivo respectivo. Neste caso o aluno pagara um valor por
disciplina, que serd proporcional a carga horaria do curso, sendo que o preco terd sempre por
base o valor integral do curso, sem a incidéncia de qualquer desconto. Caso o aluno venha a
cursar acima de 03 (trés) disciplinas regulares sera cobrado o valor da mensalidade com o
desconto do 592 dia, considerando-se o valor com vencimento do dia 30 (com exce¢do das
parcelas relativas aos meses de fevereiro, que vencerd no dia 28 (vinte e oito),
impreterivelmente, e junho, que vencera no dia 15 (quinze), impreterivelmente), ndo incidindo
quaisquer descontos sobre tal valor, ou seja, aqueles decorrentes de convénio ou de qualquer
outra natureza.

15) Se o aluno regularmente matriculado e que, portanto, também ndo estiver com a matricula
“bloqueada”, tiver que cursar disciplinas em regime de dependéncia (as) e/ou adaptacgdo(des),
estas serdo cobradas por valores fixos, que serdo informados oportunamente no momento das
respectivas matriculas.

16) O aluno que cursar até 03 (trés) disciplinas em regime regular, de dependéncia e/ou
adaptacdo pagard um valor proporcional a carga hordria do curso. Neste caso, se o valor



calculado para cursar as disciplinas superar o valor da mensalidade com o desconto do 52 dia,
prevalecera o valor do 52 dia.

17) Fica o aluno totalmente ciente de que as parcelas mensais devidas no periodo letivo sdo as
discriminadas na Tabela de Pregos constante na Circular n2 50/2010 que corresponderem ao
curso e turno escolhidos, sendo certo que tais parcelas, excetuada a vencivel por ocasido da
matricula, vencer-se-ao no dia 30 de cada més, com excegao das parcelas relativas aos meses
de fevereiro, que vencera no dia 28, junho e dezembro, que vencerdo no dia 15, pelos seus
respectivos valores integrais. Caso o aluno venha a antecipar o pagamento da(s) parcela(s)
mensal(is), terd direito, no més(es) respectivo(s), a um desconto sobre o valor da(s) parcela(s)
antecipada(s). O desconto, que constitui mera liberalidade da UNINOVE, poderd variar
progressivamente em fungao do tempo antecipado pelo aluno a cada més e serd indicado na
referida Circular n2 50/2010, podendo ainda ser extinto pela UNINOVE a qualquer tempo.

18) Os valores das parcelas mensais indicados na Circular n2 50/2010 correspondem ao curso e
turno escolhidos pelo aluno, dentro da carga horaria constante do Calendario Escolar, que é do
seu pleno conhecimento.

19) Os valores correspondentes as demais atividades, inclusive as extracurriculares, serdo
fixados a cada servico, pela UNINOVE e ndo terdo carater obrigatério.

20) N&o estdo incluidos servigos especiais relativos a disciplinas nas quais o aluno obteve
reprovacdo anterior, bem como a disponibilizagdo de computadores para a realizacdo de
atividades escolares on line, de transporte escolar, segunda chamada de avaliagOes,
alimentagdo, material didatico de uso individual do aluno, expedicdo de documentos, em
especial aqueles que forem solicitados a Secretaria de Registros Académicos. Tais servicos,
guando solicitados, serdo prestados e cobrados pela UNINOVE em acréscimo ao valor das
parcelas mensais.

21) As parcelas mensais serdo cobradas por via bancaria, mediante boleto bancario. Podera o
aluno, dentro de cada més, escolher a melhor data para pagamento da respectiva parcela
mensal em funcdo do valor do desconto que a UNINOVE poderd lhe conceder, de acordo com
o Calendario anexo a Circular n? 50/2010.

22) Entretanto, no prazo limite mensal, que se dara no dia 30 de cada més, com excecdo das
parcelas relativas aos meses de fevereiro, que vencera no dia 28, junho e dezembro, que
vencerdo no dia 15, a parcela passard a ser integralmente devida, sem qualquer desconto.

23) Os descontos de pontualidade, que sdo concedidos pela UNINOVE por mera liberalidade, e
que poderdo ser cancelados a qualquer momento por ato unilateral da UNINOVE, ndo se
aplicam a parcela relativa a matricula. Tais descontos incidirdo de forma decrescente, dia a dia,
incidindo entre o 52 dia, data de vencimento do valor com o maior desconto, até o dia 30 do
més, exceto nos meses de fevereiro, que vencerd no dia 28, junho e dezembro, que vencerdo
no dia 15, data efetiva do vencimento da parcela com seu valor integral, sendo que a cada dia
de antecipacao, nos moldes explicitados acima, incidira um desconto correspondente a um
valor fixo, equivalente ao resultado da seguinte equagdo: D = (A —B) + C, sendo "D" o valor do
desconto didrio; “A” o valor integral da parcela, vencida no dia 30 do més (exceto nos meses



de fevereiro, que vencera no dia 28, junho e dezembro, que vencerdo no dia 15); “B” o valor
da parcela com o maior desconto, vencida no 52 dia; e “C" o nimero de dias existentes, dentro
de cada més, entre o 52 dia e o dia 30, exceto nos meses de fevereiro, que vencera no dia 28,
junho e dezembro, que vencerdo no dia 15. O resultado desta equacdo correspondera ao valor
do desconto diario, que incidird de forma linear, considerando-se inclusive sabados, domingos
e feriados, entre o 52 dia e o dia 30 do més, exceto nos meses de fevereiro, que vencera no dia
28, junho e dezembro, que vencerao no dia 15, regressivamente, dia a dia.

D=(A-B)=+C

D = Valor do desconto diario

A = Valor integral da parcela

B = Valor da parcela com o maior desconto

C = Numero de dias existentes entre o 52 dia e o dia 30 do més (com excegdo das parcelas
relativas aos meses de fevereiro, que vencerd no dia 28, junho e dezembro, que vencerdo no
dia 15).

24) O ALUNO imprimira, gratuitamente, a cada més, o boleto para pagamento da respectiva
parcela mensal, através dos computadores disponibilizados pela UNINOVE.

25) Qualquer parcela mensal ndo paga pelo aluno até o dia 30, com exce¢do das parcelas
relativas aos meses de fevereiro, que vencera no dia 28, junho e dezembro, que vencerdo no
dia 15, de cada més sofrera o acréscimo de multa de 2% (dois por cento), juros de mora de 1%
(hum por cento) ao més, ou fragdo, além de corre¢do monetdria tomando-se por base a
variagdo mensal do IGP-M publicado pela Fundagdao Getllio Vargas, desde a data do
vencimento respectivo até seu efetivo pagamento a UNINOVE.

26) A desisténcia tacita do aluno do curso objeto do presente ou seu ndo comparecimento aos
atos escolares ora contratados ndo o exime do pagamento pontual de todas as parcelas
mensais contratadas, relativas ao periodo letivo correspondente.

27) Somente o protocolo na UNINOVE de uma comunicagdo expressa de desisténcia do curso e
subseqliente assinatura da rescisdo contratual dispensarao o aluno do pagamento das parcelas
mensais vincendas a partir do més seguinte ao da citada rescisdo contratual. Em conseqiiéncia,
aluno sera responsavel pelo pagamento a UNINOVE das parcelas mensais vencidas até o més
da rescisdao contratual, inclusive.

28) O aluno fica ciente de que o reembolso de valores indevidamente pagos a UNINOVE se
dara, sempre que possivel, na forma de créditos a serem abatidos em mensalidades,
dependéncias, adaptacdes ou quaisquer outras obrigacées financeiras.

29) Em caso de inadimpléncia das parcelas mensais ou de qualquer obrigacdo de pagamento
por 30 (trinta) dias ou mais, terd a UNINOVE o direito de efetuar a respectiva comunicacdo do
fato ao Cadastro de Consumidores legalmente existente, para registro no banco de dados nos
termos do Artigo 43, pardgrafo 22 da Lei 8.078 de 11 de setembro de 1.990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor), podendo a UNINOVE tomar as medidas judiciais e extrajudiciais que julgar



adequadas para o recebimento de seu crédito, nos termos da Lei 9870/99.
Independentemente destas medidas, terda a UNINOVE a faculdade de, ao final do periodo
letivo, desligar o aluno por inadimpléncia, hipétese em que podera a UNINOVE negar ao aluno
o direito a rematricula em suas unidades.

30) A UNINOVE se reserva ao direito de extinguir e/ou ndo oferecer as turmas, as disciplinas ou
o curso objeto do presente Contrato, na hipdtese de ndo existéncia de, no minimo, 30 (trinta)
alunos matriculados. A UNINOVE poderd, a seu exclusivo critério, caso exista a disponibilidade
de vagas, transferir os alunos que se enquadrem na hipdtese prevista no caput para outros
Pélos.

31) E do aluno a inteira responsabilidade pelos equipamentos trazidos para a Institui¢do, sem
fins educacionais, tais como: celulares, pagers, agendas eletrOnicas, e afins. Nos casos de
perdas ou furtos de tais equipamentos, a Instituicdo estara isenta de qualquer
responsabilidade.

32) A UNINOVE poderd cobrar do aluno, caso este venha a dar causa, o valor correspondente a
quaisquer danos ou prejuizos ocorridos em suas instalacdes e/ou equipamentos, bem como
pela ndo devolugdo de livros retirados de sua Biblioteca e que, comprovadamente, ndo
tenham sido devolvidos pelo aluno, ou tenham sido extraviados ou danificados. O atraso na
devolugado de livros retirados da Biblioteca implicara na cobranga de multa.

33) Ao firmar o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, o aluno devera respeitar o
integral cumprimento a Lei Estadual n® 13.541 de 07/05/09, regulamentada pelo Decreto n®
54.311 de 07/05/09, a qual proibe o consumo de produtos fumigenos, derivados ou ndo do
tabaco, em ambientes de uso coletivo, total ou parcialmente fechados, sujeitando-se na
hipdétese de afronta a esse dispositivo legal as sang¢des disciplinares emanadas do Regimento
Interno da UNINOVE.

34) Por fim, fica o ALUNO ciente de que a UNINOVE procedera, a seu exclusivo critério, a
destruicdo de provas e trabalhos académicos, inclusive das provas relativas ao processo
seletivo, transcorridos 90 (noventa) dias da data em que os mesmos foram entregues.



